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Пояснительная записка

Настоящая программа учебной ознакомительной практики представляет собой нормативный документ, который действует вместе с учебными планами специальности 6-05-0311-02 Экономика и управление, утвержденными 17.02.2023 г. (регистрационные номера 6-0311-01-23/уп и 6-0311-01-23/зфс); разработана в соответствии с образовательным стандартом 
ОСВО 6-05-0311-02-2023, утвержденным постановлением Министерства образования Республики Беларусь 10.08.2023 № 246; Кодексом Республики Беларусь об образовании, утвержденным 13.01.2011 г. № 243-З с изм. и доп.; Положением о практике студентов, курсантов, слушателей, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 03.06.2010 
№ 860 с изм. и доп. 

Учебная ознакомительная практика студентов является важнейшей частью образовательного процесса при подготовке специалистов по специальности 6-05-0311-02 Экономика и управление, первоначальным этапом практической подготовки студентов и представляет собой планомерную и целенаправленную деятельность студентов по освоению избранной специальности, углубленному закреплению теоретических знаний, профессиональных, творческих и исполнительских навыков. 

Учебная ознакомительная практика проводится с целью формирования у студентов профессиональных навыков и практических умений по управлению организацией; развития способности вырабатывать и принимать решения по оценке хозяйственной деятельности организации и умения обобщать факты с представлением обоснованных выводов и предусматривает сбор и накопление материала для написания курсовых работ, предусмотренных учебным планом по данной специальности.  

Основными задачами учебной ознакомительной практики являются:

·  ознакомление студентов с организацией как объектом будущей профессиональной деятельности;

·  приобретение первичных профессиональных умений по избранной специальности;

·  закрепление практических навыков и умений по изучаемым дисциплинам;

·  подготовка к осознанному изучению учебных предметов в будущем.

В качестве объекта исследования выступает промышленная организация и вид экономической деятельности, к которому данная организация относится. 

В результате прохождения учебной ознакомительной практики у студентов должны быть сформированы универсальные, базовые профессиональные группы компетенций:

Требования к универсальным компетенциям специалиста:
Специалист должен: 

· УК-1. Владеть основами исследовательской деятельности, осуществлять поиск, анализ и синтез информации;

· УК-2. Решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе применения информационно-коммуникационных технологий; 

· УК-4. Работать в команде, толерантно воспринимать социальные, этнические, конфессиональные, культурные и иные различия; 

· УК-5. Быть способным к саморазвитию и совершенствованию в профессиональной деятельности; 

· УК-6. Проявлять инициативу и адаптироваться к изменениям в профессиональной деятельности;

· УК-8. Обладать современной культурой мышления, гуманистическим мировоззрением, аналитическим и инновационно-критическим стилем познавательной, социально-практической и коммуникативной деятельности, использовать основы философских знаний в профессиональной деятельности, самостоятельно усваивать философские знания и выстраивать на их основании мировоззренческую позицию;

Требования к базовым профессиональным компетенциям специалиста
Специалист должен: 

· БПК-4. Понимать мотивы поведения субъектов рыночной экономики, особенности экономических процессов в Республике Беларусь и других странах, анализировать экономическую информацию, применять полученные теоретические знания в качестве методологической основы изучения прикладных экономических дисциплин;

· БПК-8. Понимать особенности и механизм функционирования национальной экономики, оценивать ресурсный потенциал и конкурентные преимущества, определять тенденции и перспективы ее развития для решения текущих экономических проблем и реализации стратегических целей и задач социально-экономического развития; 

· БПК-9. Понимать социально-экономическую природу организации, функции, место и роль в развитии национальной экономики, рассчитывать и анализировать основные показатели производственно-хозяйственной деятельности, вырабатывать и обосновывать решения по вопросам, связанным с экономической и коммерческой деятельностью организации;

Практика проводится для студентов 1 курса дневной и заочной (на основе среднего специального образования) форм обучения, продолжительность – 2 недели (3 зачетные единицы). 

СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ОЗНАКОМИТЕЛЬНОЙ ПРАКТИКИ
1 Промышленность как ведущая отрасль национальной экономики 
Республики Беларусь

ВВП как основной индикатор экономического развития страны. Динамика ВВП. Место Республики Беларусь в мировой экономике по паритету покупательной способности ВВП и отраслевой структуре ВВП. Отраслевая структура валового внутреннего продукта по видам экономической деятельности в сфере производства Республики Беларусь (таблица 1).

Роль и значение промышленного сектора в структуре экономики Республики Беларусь. Число организаций промышленности по видам экономической деятельности (таблица 2). Удельный вес продукции горнодобывающей, обрабатывающей промышленности, производства электроэнергии, газа и воды в общем объеме промышленного производства Республики Беларусь (таблица 3).Объем промышленного производства Республики Беларусь по видам экономической деятельности (таблица 4).Удельный вес продукции отдельных видов экономической деятельности в общем объеме производства (таблица 5). 

Характеристика отраслевой структуры промышленности Республики Беларусь. Основные показатели работы промышленности и вида экономической деятельности Республики Беларусь (таблицы 6-7).

Для заполнения указанных таблиц осуществите поиск и компьютерную обработку экономической информации по заданной предметной области с использованием информационно-поисковых систем и электронных ресурсов Интернет. 

Таблица 1 – Отраслевая структура валового внутреннего продукта по 

видам экономической деятельности в сфере производства Республики Беларусь 

	Виды 
	Удельный вес отраслей в ВВП по годам, %

	
	год
	год
	год
	год
	год

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Валовой внутренний продукт
	
	
	
	
	

	Сфера производства

в том числе по видам экономической деятельности:
	
	
	
	
	

	сельское, лесное и рыбное хозяйство
	
	
	
	
	

	горнодобывающая промышленность
	
	
	
	
	

	обрабатывающая промышленность
	
	
	
	
	

	снабжение электроэнергией, газом, паром, горячей водой и кондиционированным воздухом
	
	
	
	
	

	водоснабжение; сбор, обработка и удаление отходов, деятельность по ликвидации загрязнений
	
	
	
	
	

	строительство
	
	
	
	
	

	Источник: Статистический ежегодник Республики Беларусь


Таблица 2 – Число организаций промышленности Республики Беларусь по видам экономической деятельности

	Виды
	Число организаций по годам, единиц

	
	год
	год
	год
	год
	год

	Промышленность
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	

	горнодобывающая промышленность
	
	
	
	
	

	обрабатывающая промышленность
	
	
	
	
	

	снабжение электроэнергией, газом, паром, горячей водой и кондиционированным воздухом
	
	
	
	
	

	водоснабжение; сбор, обработка и удаление отходов, деятельность по ликвидации загрязнений
	
	
	
	
	

	Источник: Сборник – Промышленность Республики Беларусь


Таблица 3 – Укрупненная структура промышленного производства 
Республики Беларусь по видам экономической деятельности

	Виды
	Удельный вес продукции, %

	
	год
	год
	год
	год
	год

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Промышленность

в том числе:
	
	
	
	
	

	горнодобывающая промышленность
	
	
	
	
	

	обрабатывающая промышленность
	
	
	
	
	

	снабжение электроэнергией, газом, паром, горячей водой и кондиционированным воздухом
	
	
	
	
	

	водоснабжение; сбор, обработка и удаление отходов, деятельность по ликвидации загрязнений
	
	
	
	
	

	Источник: Сборник – Промышленность Республики Беларусь


Таблица 4 – Объем промышленного производства Республики Беларусь 
по видам экономической деятельности

	Виды экономической деятельности
	Объем промышленного производства, млн. руб.

	
	год
	год
	год
	год
	год

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Промышленность

в том числе:
	
	
	
	
	

	горнодобывающая промышленность
	
	
	
	
	

	обрабатывающая промышленность

из нее:
	
	
	
	
	

	производство продуктов питания, напитков и табачных изделий
	
	
	
	
	


Окончание таблицы 4
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	производство текстильных изделий, одежды и изделий из кожи и меха
	
	
	
	
	

	производство изделий из дерева и бумаги; полиграфическая деятельность и тиражирование записных носителей информации
	
	
	
	
	

	производство кокса и продуктов нефтепереработки
	
	
	
	
	

	производство химических продуктов 
	
	
	
	
	

	производство основных фармацевтических продуктов и фармацевтических препаратов
	
	
	
	
	

	производство резиновых и пластмассовых изделий, прочих неметаллических минеральных продуктов
	
	
	
	
	

	металлургическое производство. Производство готовых металлических изделий, кроме машин и оборудования
	
	
	
	
	

	производство вычислительной, электронной и оптической аппаратуры
	
	
	
	
	

	производство электрооборудования
	
	
	
	
	

	производство машин и оборудования, не включенных в другие группировки
	
	
	
	
	


	производство транспортных средств и оборудования
	
	
	
	
	

	производство прочих готовых изделий; ремонт, монтаж машин и оборудования
	
	
	
	
	

	снабжение электроэнергией, газом, паром, горячей водой и кондиционированным воздухом
	
	
	
	
	

	водоснабжение; сбор, обработка и удаление отходов, деятельность по ликвидации загрязнений
	
	
	
	
	

	Источник: Сборник – Промышленность Республики Беларусь


Таблица 5 – Удельный вес продукции отдельных видов экономической 
деятельности в общем объеме промышленного производства 
в Республике Беларусь

	Виды экономической деятельности
	Удельный вес продукции по годам, %

	
	год
	год
	год
	год
	год

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Промышленность

в том числе:
	
	
	
	
	

	горнодобывающая промышленность
	
	
	
	
	

	обрабатывающая промышленность 
из нее:
	
	
	
	
	

	производство продуктов питания, напитков и табачных изделий
	
	
	
	
	

	производство текстильных изделий, одежды и изделий из кожи и меха
	
	
	
	
	

	производство изделий из дерева и бумаги; полиграфическая деятельность и тиражирование записных носителей информации
	
	
	
	
	

	производство кокса и продуктов нефтепереработки
	
	
	
	
	

	производство хим. продуктов 
	
	
	
	
	

	производство основных фармацевтических продуктов и фармацевтических препаратов
	
	
	
	
	

	пр-во резиновых и пластмассовых изделий, прочих неметаллических минеральных продуктов
	
	
	
	
	

	металлургическое производство. Пр-во готовых металлических изделий, кроме машин и оборуд-я
	
	
	
	
	

	производство вычислительной, электронной и оптической аппаратуры
	
	
	
	
	

	производство электрооборудования
	
	
	
	
	

	производство машин и оборудования, не включенных в другие группировки
	
	
	
	
	

	производство транспортных средств и оборудования
	
	
	
	
	

	производство прочих готовых изделий; ремонт, монтаж машин и оборудования
	
	
	
	
	

	снабжение электроэнергией, газом, паром, горячей водой и кондиционированным воздухом
	
	
	
	
	

	водоснабжение; сбор, обработка и удаление отходов, деятельность по ликвидации загрязнений
	
	
	
	
	

	Источник: Сборник – Промышленность Республики Беларусь


Оцените производственно-финансовую деятельность промышленности Республики Беларусь и вида экономической деятельности по совокупности представленных показателей за ряд лет.

Таблица 6 – Основные показатели работы организаций промышленности Республики Беларусь 

	Показатели
	Годы

	
	год
	год
	год
	год
	год

	Объем промышленного производства, млн. руб.
	
	
	
	
	

	Инвестиции в основной капитал, млн. руб.
	
	
	
	
	

	Среднесписочная численность работников, тыс. чел.
	
	
	
	
	

	Номинальная начисленная среднемесячная заработная плата работников, руб.
	
	
	
	
	

	Прибыль от реализации продукции, товаров, работ, услуг млн. руб.
	
	
	
	
	

	Рентабельность продаж, %
	
	
	
	
	

	Экспорт, млн. долл. США
	
	
	
	
	

	Импорт, млн. долл. США
	
	
	
	
	

	Источник: Сборник – Промышленность Республики Беларусь


Таблица 7 – Основные показатели работы организаций по виду 
экономической деятельности Республики Беларусь 

	Показатели
	Годы

	
	год
	год
	год
	год
	год

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Объем промышленного производства, млн. руб.
	
	
	
	
	

	Инвестиции в основной капитал, млн. руб.
	
	
	
	
	

	Среднесписочная численность работников, тыс. чел.
	
	
	
	
	

	Номинальная начисленная среднемесячная заработная плата работников, руб.
	
	
	
	
	


	Прибыль от реализации продукции, товаров, работ, услуг млн. руб.
	
	
	
	
	

	Рентабельность продаж, %
	
	
	
	
	

	Источник: Сборник – Промышленность Республики Беларусь


На основании данных, представленных в таблицах 6-7, рассчитайте все возможные показатели эффективности по промышленности и виду экономической деятельности.

Аналитические таблицы постройте с использованием программы Microsoft Excel и внедрите их в отчет в Microsoft Word. Графически представьте указанную информацию с помощью программы Microsoft Excel (постройте графики и диаграммы различных видов).
Выявите проблемы развития вида экономической деятельности и промышленности Республики Беларусь в целом. 

Изучите перспективы развития рассматриваемого вида экономической деятельности в соответствии с Программой социально-экономического развития Республики Беларусь на очередные 5 лет, Программой деятельности правительства Республики Беларусь на очередные 5 лет и другими программными документами. 

2 Характеристика организации

Наименование организации с указанием ее организационно-правовой формы хозяйствования. Юридический адрес организации. Форма собственности организации.

Цели и задачи деятельности организации. Виды деятельности организации и виды производимой продукции, оказываемых услуг и объем реализации.

Отраслевая принадлежность организации. Особенности функционирования организации на рынке аналогичных товаров или услуг. 

Данные, характеризующие ассортимент производимой продукции и объем реализации продукции (услуг), представьте в виде таблицы 8.

Таблица 8 – Ассортимент производимой продукции (оказываемых услуг) организации

	Наименование

продукции
	Объем реализации, тыс. руб.
	Структура объема реализации (pi), %
	Отклонение

	
	базисный

год
	отчетный

год
	базисный

год
	отчетный

год
	абсолютное, тыс. руб. (+/-)
	темп изменения, %

	Продукция А
	
	
	
	
	
	

	Продукция Б
	
	
	
	
	
	

	Продукция С
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Проведите анализ ассортимента продукции организации и сделайте соответствующие выводы об уровне ее диверсификации с помощью модифицированного индекса Херфиндаля-Хиршмана (H), который традиционно применяется для измерения уровня концентрации на рынках и в отраслях, и рассчитывается по формуле: 
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 (1)

где H – уровень концентрации на рынках и в отраслях;

i – сегменты (отрасли), в которых действует организация, i = 1, 2... n;

рi – доля продаж организации в i-м сегменте (отрасли) по отношению к совокупной выручке организации.

По результатам анализа постройте таблицы с использованием программы Microsoft Excel и внедрите их в отчет в Microsoft Word. Графически представьте указанную информацию с помощью программ Microsoft Excel или Microsoft Graph (постройте графики и диаграммы различных видов).
Охарактеризуйте организационную структуру управления организации, ее экономических служб. Представьте схему организационной структуры управления организации и приведите характеристику функций административно-управленческого персонала исследуемой организации.  Охарактеризуйте структурные подразделения организации в области экономики, планирования и анализа (Положения об экономических службах, должностные инструкции специалистов в области экономики).

Постройте средствами программы Microsoft Organization Chart или с помощью графических элементов SmartArt и опишите в текстовом процессоре Microsoft Word вышеуказанные структуры.
Оцените рациональность и эффективность организационной структуры управления организацией.

3 Характеристика внешней среды организации

Дайте характеристику основных видов сырья, материалов, полуфабрикатов, комплектующих необходимых для производства основных видов продукции. Изучите основных поставщиков.

Оцените долю продукции на рынке по основным ее видам; рынки сбыта; сегменты рынков сбыта по покупателям и по регионам.

Таблицы постройте с использованием программы Microsoft Excel и внедрите их в отчет в Microsoft Word. Графически представьте указанную информацию с помощью программ Microsoft Excel или Microsoft Graph (постройте графики и диаграммы различных видов).

Укажите организации-конкуренты по профилю их деятельности. Изучите основных конкурентов в регионе и республике. Оцените, кто из представленных на рынке организаций-конкурентов является лидером, в чем его конкурентные преимущества.

4 Оценка производственно-хозяйственной деятельности организации

Оцените производственно-хозяйственную деятельность организации на основе расчета показателей, представленных в таблице 9.

Таблица 9 – Показатели производственно-финансовой деятельности 
организации 

	Наименование показателя
	Годы
	Отклонение, (+/-)
	Темп изменения, %

	
	год
	год
	год
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Объем производства продукции, (работ, услуг) в отпускных ценах, тыс. руб. 
	
	
	
	
	

	Затраты на производство и реализацию продукции, (работ, услуг), тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Выручка от реализации продукции, товаров, работ, услуг, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Себестоимость реализованной продукции, товаров, работ, услуг, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Валовая прибыль, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Управленческие расходы, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Расходы на реализацию, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Прибыль (убыток) от реализации продукции, товаров, работ, услуг, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Среднесписочная численность промышленно-производственного персонала, чел.:

в том числе:

рабочих
	
	
	
	
	

	Фонд заработной платы промышленно-производственного персонала, тыс. руб. в том числе: рабочих 
	
	
	
	
	

	Среднегодовая стоимость основных производственных средств, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Среднегодовая стоимость материальных оборотных средств, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата промышленно-производственного персонала, руб. 

в том числе: 

рабочих
	
	
	
	
	


Изучите динамику, уровень, состав и структуру затрат организации на производство продукции (работ, услуг). Данные оформите в виде таблицы 10.

Оцените эффективность производственно-хозяйственной деятельности организации по показателям использования производственных ресурсов. Расчёт показателей произведите с помощью формул 2-8. Результаты обобщите в виде таблицы 11. 
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где ПТ – производительность труда (выработка), тыс. руб.;

ТП – объем произведенной продукции, тыс. руб.;

[image: image4.wmf]Ч

 – среднегодовая численность работников, чел.
Таблица 10 – Состав и структура затрат организации на производство 
и реализацию продукции (работ, услуг) 

	Элементы 

затрат
	Базисный

год
	Отчетный

год
	Отклонение, (+/-)
	Темп изменения,

 %

	
	сум-ма, тыс. руб. 
	уд. вес, %
	сум-ма, тыс. руб. 
	уд. вес, %
	сум-ма, тыс. руб. 
	уд. 

вес, %
	


	Материальные затраты
	
	
	
	
	
	
	

	Затраты на оплату труда
	
	
	
	
	
	
	

	Отчисления на социальные нужды
	
	
	
	
	
	
	

	Амортизация основных средств и нематериальных активов
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие затраты
	
	
	
	
	
	
	

	Итого затраты на производство и реализацию продукции
	
	
	
	
	
	
	

	Объем производства продукции, (работ, услуг) в отпускных ценах
	
	
	
	
	
	
	

	Затраты на один рубль произведённой продукции, руб.
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где 
[image: image6.wmf]Те

– трудоемкость производства.
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где Фо – фондоотдача;
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 – среднегодовая стоимость основных производственных средств, тыс. руб.
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где 
[image: image10.wmf]Фе

– фондоемкость;
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где Фв – фондовооруженность труда, тыс. руб.;
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где
[image: image13.wmf]Мо – материалоотдача;
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 – величина материальных затрат, тыс. руб.
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где 
[image: image16.wmf]Ме

 – материалоемкость
Таблица 11 – Производственные показатели деятельности организации

	Показатели
	Базисный

год
	Отчетный

год
	Отклонение,

(+/-)

	Исходные данные
	
	
	

	Объем производства продукции, (работ, услуг) в отпускных ценах, тыс. руб.
	
	
	

	Среднесписочная численность промышленно-производственного персонала, чел.
	
	
	

	Среднегодовая стоимость основных производственных средств, тыс. руб.
	
	
	

	Материальные затраты, тыс. руб.
	
	
	

	Расчетные показатели
	
	
	

	Производительность труда, тыс. руб. (ПТ)
	
	
	

	Трудоемкость, чел./тыс. руб. (Те)
	
	
	

	Фондоотдача (Фо)
	
	
	

	Фондоемкость (Фе)
	
	
	

	Фондовооруженность, тыс. руб. (Фв)
	
	
	

	Материалоотдача (Мо)
	
	
	

	Материалоемкость (Ме)
	
	
	


В экономическом анализе любой показатель можно представить как произведение воздействующих на него двух, трех или более факторов. В результате общее изменение показателя можно разложить на несколько частных изменений, из которых складывается общее. В ходе расчетов можно использовать один из методов факторного анализа.

Например, формализованная модель имеет общий вид:
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где R – результативный признак;

a, b, c – факторные признаки.

Тогда частные изменения результативного признака можно представить в виде: 
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Общее изменение результативного признака будет равно:
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Известно, что эффективность производственно-хозяйственной деятельности как комплексный и обобщающий показатель складывается в результате экстенсивного и интенсивного ведения хозяйства. Поэтому нужно стремиться к улучшению экономических результатов при максимальном воздействии интенсивных факторов на развитие производства.

Оцените влияние экстенсивных и интенсивных факторов на изменение:

1  Товарной продукции (
[image: image22.wmf]ТП

):
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где 
[image: image24.wmf]Ч

 – численность персонала, экстенсивный фактор;


[image: image25.wmf]СВ

 – выработка на одного работающего, интенсивный фактор.

2  Фондоотдачи (
[image: image26.wmf]Фо

):
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где 
[image: image28.wmf]УДа

– удельный вес стоимости активной части основных средств, экстенсивный фактор;


[image: image29.wmf]ФОа

– фондоотдача активной части основных средств, интенсивный фактор.

3  Материалоотдачи (
[image: image30.wmf]Мо

):
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где 
[image: image32.wmf]ТП

 – объем выпуска товарной продукции, тыс. руб.;


[image: image33.wmf]МЗ

 – материальные затраты, тыс. руб., экстенсивный фактор.

4  Прибыли от реализации продукции (
[image: image34.wmf]П

):
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где 
[image: image36.wmf]В

– выручка от реализации продукции, тыс. руб.;


[image: image37.wmf]ж

п
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/

 – рентабельность продаж, интенсивный фактор.
Оцените прибыльность производственной деятельности организации по формулам 18-20. Результаты внесите в таблицу 12. 
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где
[image: image39.wmf]Рп

– рентабельность реализованной продукции, %;


[image: image40.wmf]П

– прибыль от реализации продукции (чистая прибыль), тыс. руб.;


[image: image41.wmf]С

 – себестоимость реализованной продукции, тыс. руб.
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где Рп/ж – рентабельность продаж, %;


[image: image43.wmf]П

 – прибыль от реализации продукции (чистая прибыль), тыс. руб.;


[image: image44.wmf]В

 – выручка от реализации продукции, тыс. руб. 
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где
[image: image46.wmf]Рпр

– рентабельность производства, %;


[image: image47.wmf]П

– прибыль от реализации продукции (чистая прибыль), тыс. руб.;


[image: image48.wmf]СО

– среднегодовая стоимость основных производственных средств, тыс. руб.;


[image: image49.wmf]НОС

– среднегодовая стоимость нормируемых оборотных средств, тыс. руб.

Таблица 12 – Оценка прибыльности организации

	Показатели
	Базисный

год
	Отчетный

год
	Отклонение,

(+/-)

	Исходные данные
	
	
	

	Выручка от реализации продукции, товаров, работ, услуг, тыс. руб.
	
	
	

	Себестоимость реализованной продукции, товаров, работ, услуг (включая управленческие расходы и расходы на реализацию), тыс. руб.
	
	
	

	Прибыль (убыток) от реализации продукции, товаров, работ, услуг, тыс. руб.
	
	
	

	Чистая прибыль, тыс. руб.
	
	
	

	Среднегодовая стоимость основных производственных средств, тыс. руб.
	
	
	

	Среднегодовая стоимость материальных оборотных средств, тыс. руб.
	
	
	

	Расчетные показатели
	
	
	

	Рентабельность продукции, % (Рп)
	
	
	

	Рентабельность продаж, % (Рп/ж)
	
	
	

	Рентабельность производства, % (Рпр)
	
	
	


Таблицы постройте с использованием программы Microsoft Excel и внедрите их в отчет в Microsoft Word. Графически представьте указанную информацию с помощью программ Microsoft Excel или Microsoft Graph (постройте графики и диаграммы различных видов).
На основании произведенных расчетов сделайте выводы об эффективности функционирования организации в течение рассматриваемого периода. 

По результатам исследования выделите слабые и сильные стороны деятельности организации и разработайте предложения по повышению эффективности ее производственно-хозяйственной деятельности.

ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

Руководство учебной ознакомительной практикой

Научно-методическое руководство учебной ознакомительной практикой осуществляет кафедра экономики и управления, непосредственное руководство практикой осуществляют преподаватели кафедры экономики и управления.

Руководители практики должны:

· осуществлять научно-методическое руководство и контроль за прохождением практики;

· организовывать экскурсии на промышленные предприятия;

· обеспечить студентов заданиями и материалами, необходимыми для выполнения программы практики;

· создавать нормальные условия для своевременного и качественного выполнения программы практики;

· решать организационные вопросы, возникающие в период практики;

· проверять отчеты и выставлять оценку по результатам выполнения студентом программы практики.
Права и обязанности студента в процессе прохождения учебной ознакомительной практики

Студент в период практики имеет право:
·  обращаться за разъяснениями и методической помощью к руководителю практики от кафедры;

·  высказывать своё мнение по вопросам проведения практики и вносить предложения по её улучшению.

Во время практики студент обязан:
·  посещать учебные занятия, предусмотренные расписанием учебной ознакомительной практики;

·  выполнять программу практики в соответствии с календарно-тематическим планом; 

·  полностью осуществлять предусмотренные работы, стремясь приобрести как можно больше практических навыков по своей специальности;

·  по результатам практики составить письменный отчет, полностью отражающий содержание программы практики и индивидуального задания, оформленный в полном соответствии с требованиями по оформлению.

Воспитательные аспекты прохождения 

учебной ознакомительной практики

Прохождение учебной ознакомительной практики направлено на формирование разносторонне развитой, нравственно зрелой, творческой личности обучающегося. 

Задачами воспитания в ходе прохождения учебной ознакомительной практики являются: 

– подготовка к самостоятельной жизни, профессиональному самоопределению, выбору профессии и труду; 

– создание условий для социализации, саморазвития и самореализации личности обучающегося. 

Основными требованиями к воспитанию в ходе прохождения учебной ознакомительной практики являются: 

· соответствие содержания, форм и методов воспитания цели и задачам практики;

· системность и единство педагогических требований; 

· преемственность, непрерывность и последовательность реализации содержания воспитания с учетом возрастных и индивидуальных особенностей обучающихся; 

· создание условий для развития творческих способностей обучающихся, включение их в различные виды социально значимой деятельности. 

Основными составляющими воспитания в ходе прохождения учебной ознакомительной практики являются: 

– экономическое воспитание, направленное на формирование у обучающихся экономической культуры личности. 

– правовое воспитание, направленное на формирование у обучающихся правовой, политической и информационной культуры;

– духовно-нравственное воспитание, направленное на приобщение обучающихся к общечеловеческим и гуманистическим ценностям, формирование нравственной культуры; 

– воспитание психологической культуры, направленное на развитие, саморазвитие и самореализацию личности обучающихся; 

– трудовое и профессиональное воспитание, направленное на понимание обучающимися труда как личностной и социальной ценности, формирование готовности к осознанному профессиональному выбору; 

– воспитание, направленное на формирование у обучающихся бережного отношения к окружающей среде и природопользованию; 

– воспитание культуры безопасности жизнедеятельности, направленное на формирование у обучающихся безопасного поведения в социальной и профессиональной деятельности.

Индивидуальное задание по учебной ознакомительной практике
В целях осознания роли экономиста-менеджера в управлении организацией и развития способности вырабатывать и принимать оптимальные управленческие решения каждый студент должен выполнить индивидуальное задание, предметом которого является углубленное изучение отдельных функций по управлению организацией. 

Исходной информацией являются организационная структура и положения о структурных подразделениях организации.

Индивидуальное задание выбирается по согласованию с руководителем практики от университета с учетом интересов самого студента в рамках предложенной тематики индивидуальных заданий, перечень которой прилагается ниже.  

Для выполнения индивидуального задания необходимо:

· выбрать одну из функций управления организацией;

· определить участников структурных подразделений по выполнению рассматриваемой функции, их права, обязанности, форму ответственности, взаимосвязь с другими структурными подразделениями;

· показать схематично логическую взаимосвязь между рассматриваемой функцией управления и другими функциями, сопряженными с ней;

· составить перечень документов по реализации рассматриваемой функции, разработать схему документооборота;

· разработать организационную структуру, распределив функции управления между структурными подразделениями, оценить степень ее рациональности;

· определить направления совершенствования организационной структуры управления по рассматриваемой функции.

Таблицы постройте с использованием программы Microsoft Excel и внедрите их в отчет в Microsoft Word. Постройте графики и диаграммы различных видов с помощью программ Microsoft Excel или Microsoft Graph.Вышеуказанные структуры постройте средствами программы Microsoft Organization Chart или с помощью графических элементов SmartArt и опишите в текстовом процессоре Microsoft Word.

Результаты выполнения индивидуального задания студент должен оформить в письменном виде и приложить к отчету по практике (пятый раздел отчета). Объем выполненного индивидуального задания не должен превышать 10 страниц машинописного текста. Пример выполнения индивидуального задания приведен в приложении А.
Результаты выполнения индивидуального задания могут использоваться студентами для подготовки докладов на конференциях, рефератов по учебным дисциплинам.
Примерная тематика индивидуальных заданий

по учебной ознакомительной практике для студентов 

специальности 6-05-0311-02 Экономика и управление
1 Планирование потребности организации в трудовых ресурсах.

2 Планирование трудоемкости и производительности труда.

3 Организация обновления основных средств организации.

4 Планирование потребности организации в оборотных средствах.

5 Планирование потребности организации в материальных ресурсах.

6 Планирование потребности организации в энергоресурсах.

7 Контроль рационального использования материальных и энергетических ресурсов.

8 Планирование производства и реализации продукции в организации.

9 Формирование производственной программы на основе спроса потребителей и требований рынка.

10 Организация рационального использования производственной мощности организации.

11 Организация технической подготовки производства к выпуску новых видов продукции.

12 Организация оплаты труда в организации.

13 Эффективная организация трудовой деятельности в организации.

14  Прогнозирование производственно-хозяйственной деятельности организации.

15 Планирование фонда заработной платы работников организации.

16 Организация внешнеэкономической деятельности.

17 Управление внешнеэкономической деятельностью организации.

18 Организация коммерческой работы по обеспечению организации материально-техническими ресурсами.

19 Организация маркетинговой деятельности по изучению рынка сбыта.

20 Организация инновационной деятельности.

21 Регулирование инновационной деятельности организации.

22 Планирование конкурентоспособности продукции.

23 Управление качеством продукции организации.

24 Управление персоналом организации. 

25 Организация технического контроля качества продукции.

26 Планирование прибыли организации.

27 Контроль использования прибыли.

28 Управление безубыточной работой организации.

29 Экономическое стимулирование работников организации по результатам производственно-хозяйственной деятельности.

30 Управление затратами на производстве.

31 Управление финансами организации.

32 Управление кризисными ситуациями в организации.

33 Управление инновационной деятельностью организации.

34 Управление рисками как система менеджмента в организации.

35 Управление финансовыми рисками организации.
36 Бизнес планирование инвестиционного проекта.

37 Управление инвестиционной деятельностью организации.

38 Планирование уровня технического развития организации.

39 Оперативное регулирование производства.

40 Регулирование социально-трудовых отношений в коллективе.

41 Планирование мероприятий по снижению расходов.

42 Планирование себестоимости продукции.

Основные исходные данные для написания отчета 
по учебной ознакомительной практике:
1 Форма 1 – Бухгалтерский баланс.

2 Форма 2 – Отчет о прибылях и убытках.

3 Форма 4-ф (затраты) – Отчет о затратах на производство и реализацию продукции (работ, услуг).

4 Форма 12-т – Отчет по труду.

5 Форма 1-т (кадры) – Отчет о численности, составе и профессиональном обучении кадров.

6 Форма 12-ф (прибыль) – Отчет о финансовых результатах.

7 Форма 1-п (натура) – Отчет о производстве промышленной продукции (оказании услуг промышленного характера). 

8 Форма 1-п (баланс мощностей) – Баланс производственных мощностей

9 Устав организации, свидетельство о регистрации, учредительный договор, решение о создании, лицензии на отдельные виды деятельности.

10  Организационная структура управления организацией.

11  Должностные инструкции (Административно-управленческий портал www.aup.ru).

12  Положение об отделах (службах).

13  Данные Национального статистического комитета Республики Беларусь (belstat.gov.by).

14  Программа социально-экономического развития Республики Беларусь на пятилетний период и другие программные документы
Требования к оформлению отчета и подведению итогов 
учебной ознакомительной практики

За период прохождения учебной ознакомительной практики студенты должны оформить соответствующие отчеты, которые являются основными документами для итогового контроля. Каждый отчет должен включать следующие разделы:

Титульный лист (Приложение Б).
Содержание.
Введение (должно отражать роль и значение промышленного сектора в структуре экономики Республики Беларусь).
· разделы в соответствии с программой практики.
· индивидуальное задание (название темы).
Заключение (должно содержать краткие выводы по проведенному исследованию).
Список использованных источников (не менее 10).
Приложения.
Оформленный отчет должен быть сдан руководителю практики от университета не позднее 3-х дней со дня ее окончания для проверки.

Отчет по практике проверяется руководителями практики. При оценке учитывается степень раскрытия рассматриваемых вопросов, самостоятельность и оригинальность рекомендаций по повышению эффективности производственно-хозяйственной деятельности организации, а также грамотность изложения материала и культура представленной работы, соответствие требованиям по оформлению.

Если студент не допускается к защите, отчет возвращается на доработку с последующей повторной проверкой. 

Отчет выполняется в соответствии с требованиями ГОСТа. 

Формат листа – А4 (210x297 мм). Допускается представлять иллюстрации, таблицы и компьютерные распечатки на листах формата А3 (297х420 мм).

Отчет оформляется шрифтом «Times New Roman», кегль 14, межстрочный интервал – 1, абзацный отступ – 1,25 см, выравнивание текста – по ширине строки.

Поля страницы должны соответствовать следующим требованиям: верхнее поле – 1,5 см; нижнее поле – 2 см; левое поле – 3 см; правое поле – 1 см.

Вся работа выполняется в едином текстовом редакторе. Разделы отчета оформляются с нового листа, подразделы допускается оформлять в текущем порядке.

Общий объем отчета по учебной ознакомительной практике должен составлять 30-40 страниц машинописного текста с нумерацией страниц в нижней части листа по центру, включая индивидуальное задание (без приложений).
Тематический план прохождения 
учебной ознакомительной практики 

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Сроки проведения
	Ответственный за проведение 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Промышленность как ведущая отрасль национальной экономики Республики Беларусь
	ГГУ
	4 часа
	Руководитель практики от университета

	2
	Оценка производственно-финансовой деятельности промышленности Республики Беларусь и вида экономической деятельности
	ГГУ
	4 часа
	

	3
	Поиск и компьютерная обработка экономической информации по заданной предметной области с использованием информационно-поисковых систем и электронных ресурсов Интернет. 
	Компьютерный класс ГГУ
	4 часа
	

	4
	Экскурсия на промышленное предприятие г. Гомеля
	Предприятие
	6 часов
	

	5
	Краткая характеристика организации
	ГГУ
	2 часа
	

	6
	Анализ ассортимента продукции организации
	ГГУ
	2 часа
	

	7
	Построение таблиц с использованием программы Microsoft Excel и внедрение их в отчет в Microsoft Word. Графическое представление указанной информации с помощью программ Microsoft Excel или Microsoft Graph (построение графиков и диаграмм различных видов).
	Компьютерный класс ГГУ
	4 часа
	

	8
	Изучение организационной структуры управления организацией и ее экономических служб.
	ГГУ
	2 часа
	

	9
	Построение средствами программы Microsoft Organization Chart или с помощью графических элементов SmartArt вышеуказанных структур.
	Компьютерный класс ГГУ
	4 часа
	

	10
	Характеристика внешней среды организации
	ГГУ
	4 часа
	

	11
	Построение таблиц с использованием программы Microsoft Excel и внедрение их в отчет в Microsoft Word. Графическое представление указанной информации с помощью программ Microsoft Excel или Microsoft Graph (построение графиков и диаграмм различных видов).
	Компьютерный класс ГГУ
	4 часа
	

	12
	Оценка производственно-хозяйственной деятельности 

организации
	ГГУ
	6 часов
	

	13
	Построение таблиц с использованием программы Microsoft Excel и внедрение их в отчет в Microsoft Word. Графическое представление указанной информации с помощью программ Microsoft Excel или Microsoft Graph (построение графиков и диаграмм различных видов)
	Компьютерный класс ГГУ
	4 часа
	


Окончание тематического плана
	1
	2
	3
	4
	5

	14
	Факторный анализ результатов производственно-хозяйственной деятельности организации
	ГГУ
	4 часа
	Руководитель практики от университета

	15
	Построение таблиц с использованием программы Microsoft Excel и внедрение их в отчет в Microsoft Word. Графическое представление указанной информации с помощью программ Microsoft Excel или Microsoft Graph (построение графиков и диаграмм различных видов)
	Компьютерный класс ГГУ
	2 часа
	

	16
	Выполнение индивидуального задания 
	ГГУ
	6 часов
	Студент

	17
	Построение с помощью графических элементов SmartArt схем, требуемых в соответствии с индивидуальным заданием.
	Компьютерный класс ГГУ
	2 часа
	Руководитель практики от университета

	18
	Оформление отчета по итогам прохождения учебной ознакомительной практики
	ГГУ
	2 часа
	Студент

	19
	Сдача отчетов по учебной ознакомительной практике
	ГГУ
	6 часов
	

	
	ИТОГО
	72 часа
	


Приложение А

Пример выполнения индивидуального задания на тему 
«Управление внешнеэкономической деятельностью организации на примере ОАО «Гомельобои».

Этапы выполнения:

1  Построим организационную структуру управления внешнеэкономической деятельностью в ОАО «Гомельобои» (рисунок А.1).

Исходя из представленной структуры управления внешнеэкономической деятельностью ОАО «Гомельобои» видно, что отдел внешнеэкономических связей отсутствует, а непосредственное управление осуществляют отдел маркетинга, отдел сбыта, отдел материально-технического снабжения (ОМТС), отдел по таможенному оформлению, которые и представляют собой часть аппарата управления организации.

ОМТС подчиняется заместителю генерального директора по снабжению и транспорту. В подчинении ОМТС находятся склад бумаги и материальный склад, куда и поступают продукция, сырье и материалы, полученные по импорту. Со склада необходимое сырье и материалы поступают в цеха для производства готовой продукции. Отдел сбыта, маркетинга, управление торговли подчиняются заместителю генерального директора по техническому развитию.

Организационная структура управления внешнеэкономической деятельностью ОАО «Гомельобои» представлена на рисунке А.1.
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Рисунок А.1 – Организационная структура управления внешнеэкономической деятельностью ОАО «Гомельобои»

2  Представим графически подразделения, задействованные в управлении внешнеэкономической деятельностью (ВЭД) организации и совокупность выполняемых ими функций в таблице А.1.

Таблица А.1 – Функции подразделений по управлению ВЭД организации

	Подразделения
	Функции

	1
	2

	Отдел маркетинга
	принимает заявки на участие в выставках;

занимается непосредственной организацией выставочной деятельности;

изучает потребительский спрос в регионах; 

изучает цены конкурентов и следит за их изменением;

рассматривают выгодные предложения;

определяет дальнейшие действия организации относительно того или иного рынка.

	Отдел сбыта
	ведет деловую переписку с иностранными контрагентами;

занимается заключением международных контрактов купли-продажи на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

занимается комплектацией партий товара и обеспечивает их реализацию;

оформляет статистические данные для национального управления статистики;

ведет активную работу с дилерами, расположенными в Белгороде, Киеве, Ташкенте, Казани, Новосибирске и многих других городах.

	Отдел материально-технического 

снабжения
	участвует в переговорах о поставках сырья и материалов из дальнего и ближнего зарубежья;

составляет импортные контракты и осуществляет контроль за их выполнением;

осуществляет контроль за поставками материальных ресурсов;

собирает и анализирует информацию о выставках и ярмарках в странах дальнего зарубежья;

изучает рынки поставщиков продукции.

	Отдел по таможенному оформлению
	оформляет паспорта сделки;

занимается растаможиванием сырья и материалов; 

занимается сертификацией продукции.


3  Отразим графически взаимосвязь этапов выполнения процесса управления внешнеэкономической деятельностью организации и функциональных подразделений в таблице А.2.

Выделенные в составе структуры подразделения работают в тесном контакте с соответствующими функциональными отделами организации: экономическим, производственным, техническим, бухгалтерией, юри​дическим и другими подразделениями. Все они образуют единую организационную структуру управления. Взаимоотношения выделенных подразделений, выполняющих функции внешнеэкономической деятельности с другими подразделениями организации отражены в ниже представленной таблице А.3.

4  Взаимосвязь отделов, задействованных в непосредственном управлении внешнеэкономической деятельностью организации, с другими структурными подразделениями представлена в таблице А.3. 

Таблица А.2 – Этапы выполнения процесса управления ВЭД организации

	Этапы
	Подразделения

	
	отдел по таможенному оформ-лению
	отдел

маркетинга
	отдел сбыта
	отдел МТС

	1
	2
	3
	4
	5

	Комплексное изучение внешних рынков обоев и определение являются ли данные разработки инновацией
	
	+
	
	

	Изучение рыночного спроса на обои
	
	+
	
	

	Изучение потребностей потребителей в производимой продукции (обоях)
	
	
	
	

	Изучение цены конкурентов на внешних рынках, принятие решения о дальнейшем производстве обоев в каком количестве и по какой цене
	
	+
	
	

	Самостоятельный выбор рынков сбыта продукции, объема и цены
	
	
	+
	

	Организация протокольных мероприятий (прием и проводы делегаций, переговоры)
	
	+
	
	

	Сертификация продукции
	+
	
	
	

	Заключение международных контрактов купли-продажи на поставку товаров выполнение работ, оказание услуг, их продление
	
	
	+
	

	Осуществление контроля, регулирования и учета за исполнением внешнеторговых контрактов
	
	
	+
	

	Сбор и анализ информации о выставках и ярмарках в странах дальнего зарубежья
	
	
	
	+

	Участие в ярмарках, выставках
	
	+
	
	

	Подготовка и издание проспектов, осуществление рекламной деятельности
	
	+
	
	


Таблица А.3 – Отделы, задействованные в непосредственном управлении ВЭД организации

	Структурные подразделения

	от которых получают исходную

информацию
	которым передают исходную 

информацию

	1
	2

	От экономического отдела:
расчет себестоимости продукции;

годовые и квартальные объемы реали​зации и объемы поставок продукции;

отчеты по итогам работы организации за месяц, квартал, год;
	Экономическому отделу:

предложения по снижению уровня себестоимости выпускаемой продукции, рассчитанному исходя из конкурентоспособной розничной цены на предполагаемых рынках продаж;


Окончание таблицы А.3
	1
	2

	От экономического отдела:
утвержденную смету на патентно-лицензионную работу, изобретательство;

информационную работу, рекламу.
	Экономическому отделу:

проекты контрактов для согласования цен на импортную продукцию;

проекты планов поставок на месяц, квартал, год по номенклатуре с указанием контрактной цены;

данные о работе отделов для составления отчетов по итогам работы организации.

	От производственного отдела:

изменения, вносимые в планы выпускаемой продукции;

спецификации для заключения договоров по кооперированным поставкам в соответствии с планом;

отчеты о выполнении заданий на сдачу продукции за месяц, квартал, год
	Производственному отделу:

копии спецификаций поставок по кооперации;

заявки на дополнительную сдачу продукции;

спецификации материалов, комплектующих, закупаемых по импорту с указанием срока поставки.

	От бюро по техническому развитию:

мероприятия по повышению качества и технического уровня;

информационные листы о конструкторских изменениях;

программы испытаний продукции;

отчеты о результатах испытаний.
	Бюро по техническому развитию:

информацию о продукции конкурентов;

обобщенные сведения о рекламациях и предложениях покупателей;

запросы иностранных покупателей с указанием требований местных рынков;

предложения по повышению качества и технического уровня;

образцы, инструкции и каталоги зарубежных фирм 

	От бюро ценных бумаг:

письменную информацию о поступлении платежей за отгруженную продукцию и оказание услуг;

копии платежных поручений по производственным финансовым операциям;

письменную информацию о дебиторской и кредиторской задолженности
	Бюро ценных бумаг:

поручение на выписку счетов за продукцию и услуги, реализуемые организацией с указанием расчетного счета;

документы, предоставляемые в банк для получения в соответствии с условиями контракта платежей за реализуемые организацией продукцию и услуги;

документы, необходимые для получения 

	От бухгалтерии:

квартальные итоговые данные о движении готовой продукции;

итоги инвентаризации готовой продукции;

данные об остатках годовой продукции в натуральном выражении;

платежные требования, отгрузочные спецификации, копии товарно-транспортных накладных на отгруженную продукцию для согласования
	Бухгалтерии:

документы, необходимые для бухгалтерского учета и контроля реализуемой продукции и услуг;

согласование платежных требований на отгруженную продукцию (с указанием контрактной цены);

отчеты по командированию;

документы на поступившие импортные товары по бартеру.
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